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"Altera  o  Anexo  lv  da  Lei  Municipal  n.  051/2015,  de

13    de outubro de  2015 e  da  outras  providencias."

ADM: 2017/2020

Lei  n.087/2017 de 22 de junho de 2017.

0   PREFEITO   MUNICIPAL   DE   DAMIANOPOLIS,   Estado   de   Goias,   no   uso   de   suas
atribuig6es legais, faz saber que a CAMARA MUNICIPAL DE DAMIANOPOLIS, APROVOU e ele
SANCIONA   a  segu.inte  Lei;

Art.1°  -Os  "Requisitos  para  provimento"  dos  cargos  de  "Assistente  Social",  "Auxiliar  de
Controle    lnterno",    "Bioquimico",    "Enfermeiro",    "Gari",    "Medico    Clinico    Geral",    "Motor.ista    I",
"Motorista    11",    "Odontol6go",    "Operador   de   Maquinas    Leves",       e   "Operador   de    Maquinas

Pesadas",  bern  como  a  descrigao  das  "tare fas  tipicas/aglomeradas"  dos  cargos  de  "Agente  de
Servicos Especializados" e "Agente de Servigos Gerais", todos integrantes do Quadro de Pessoal
da   Prefeitura   Municipal   de   Damian6polis,   a  que  se   refere   o  ANEXO   IV  da   Lei   Municipal   n.
051/2015,  passam  a vigorar nos termos do Anexo  I  desta  Lei.

Art.  2°  -  Os  6rgaos  admin.istrativos  do  Municipio  de  Damian6pol.is,  em  30  (trinta)  dias,
adotarao as medidas necessarias a adaptagao dos dados neles existentes com aqueles previstos
nesta  Lei.

Esta  lei  entra  em  vigor  na  data  de  sua  publicagao,  retroagindo  os  seus  efeitos  a  01  de

janeiro  de  2016.

Gabinete  do  Prefeito  Municipal  de  Damian6polis,  aos  31  dias  do  mss  de  maio  de  2017.
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ANEXO  I

(ANEXO  IV a  Lei  Municipal  n.  051/2015,  de  13  de  outubro  de  2015)

QUADRO  PERMANENTE  DE  PESSOAL DA PREFEITURA MUNICIPAL  DE  DAMIANOPOLIS

CLASSES  POR CATEGORIAS,  CARGOS  E  FUNC6ES

CATEGORIA FUNCIONAL

CARGO:

FUNQ6ES:

Sumario

Requisitos para provimento

1.     Curso  de  nivel  superior em  Servieo  Social.,
2     Registro  no  respectivo  conselho de  classe.,
3.     Concurso  ptiblico;
4.    Carga  Horaria:  30  horas semanais;

CATEGORIA  FUNCIONAL:

CARGO:

FUN90ES:

Sumario

Requisitos  para  provimento

Administrativa

Assistente Social

Administrativa

Auxiliar de Controle lnterno

1.    T6cnico  em  Ciencias  Contabeis,  com  registro  no  6rgao  profissional  competente e  com
aprova?ao  no  exame  de  suficiencia  ate  o  dia  01°  de  junho  de  2015  ou  T6cnico  em
Administragao;

2.    Registro  no  respectivo Conselho de Classe  (se for o caso)
3.    Concurso  ptlblico
4.    Carga Horaria..  40  horas  Semanais
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ADIVI: 2017/2020

CATEGORIA  FUNCIONAL:

CARGO:

FUNQOES:

Sumario

Tarefas Tipicas / Aglomeradas

Do Cargo "Auxiliar de Almoxarifado"

Manutengao

Agente de Servicos Especializados

•      Auxiliar no preparo e controle de fichas de frequencia,  cart6es de ponto e apurar o tempo

dos funcionarios:
•      Auxiliar no controle das atividades  e tarefas da area  de  manuten?ao geral;
®      Auxiliar  nos  servigos  de contabilidade;

•      Executar,   sob   supervisao,   tarefas   inerentes   as   comun.icag6es   e   telecomunicag6es,
recebendo e transmitindo  mensagens:

•      Suger.ir medidas que visem  a simplificagao do trabalho  por ele executado;

•      Auxiliar na elaboragao e conferencia de  listagens,  dados,  notas, faturas e documentos;
•      Operar maquinas  e equipamentos manuais,  el6tricos e  eletr6nicos;
•      Executartarefas de datilografia,  mecanografia, topografia  e de secretaria geral;
•      Efetuar registro em fichas,  livros e formularios.,

•      Rascunhar   oficios,   cartas,   certid6es,   declarag6es,   despachos,   pareceres   e   outros
documentos;

•      Auxiliarno cadastro de  bens  moveis e  im6veis;
•      Desempenhar outras tarefas  semelhantes;
•      Auxiliar   na   execugao   de   tare fas   nas   areas   financeiras,   oreamentaria,   de   material,

patrim6nio,  de  recursos humanos  e outras ligadas  as  atividades  meio e fim  do 6rgao:
•      Auxiliar  na  implantaeao  e  execugao  de  normas,   regulamentos,   manuais  e  roteiros  de

servigos.,
•      Colaborar  na  elaboragao  de  relat6rios,  na  preparagao  de  graficos,  coleta  de  dados  e

minutar documentos.,
•      Auxiliar  na  elabora?ao  de  mapas,  demonstrativos,  levantamentos,  inventarios,  balangos

e  balancetes.,
•      Controlar,  externamente,  o andamento de  processos e documentos;
•      Auxiliar  nos  processos  licitat6rios  e  nas  aquisi?6es  de  materiais;

•      Receber,  conferir,  registrar e encaminhar documentos em  geral;
•      Auxiliar o  pessoal t6cnico  no  planejamento,  execueao  e  avaliagao de  suas  atividades;
•      Acompanhar,  coordenare controlaros contratos, convenios, acordos, termos e propostas

de  material  e  servigo;
•      Controlar os  registros,  descontos e  recolhimentos de  encargos,  impostos,  taxas e  outros

emolumentos e contribui?6es;
•      Legaliza?ao de documentos junto aos 6rgaos estaduais  e municipais;

`:,=i,-.... `: :   .
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ADM: 2017/2020

•      Verificar,  setorialmente,  o  uso e o estado de todo material  permanente e equipamentos;
•      Prestara  assistencia tecnica e treinar outros auxiliares  menos experientes;
•      Auxiliar nas tare fas ligadas ao  almoxarifado especificamente:

Do Cargo "Auxiliar de Mecanica"

•      Reparar ou  revisar autom6veis,  caminh6es,  compressores,  bombas  e motores em geral;
•     Converter e adaptar pegas,  ajustar an6is de segmento;
•      ldentificar defeitos  mecanicos e fazer reparos necessarios;
•      lnspecionar,   ajustar  e  substituir,  quando  necessario,   unidades  e   partes,   relacionadas

como..  valvulas,  pist6es,  sistema de  lubrificagao,  refrigeragao  de transmissao diferencial,
embreagens,  eixos dianteiros, freios,  carburadores,  acionadores de arranco,  manguetas,

geradores e distrlbuidores:
•      Fazervistorias e  revisao  nos veiculos;
•      Esmerilar e assentar valvulas,  substituindo  buchas de mancais;
•      Fazersoldas  el6tricas ou  a oxigenio;
•      Dar instrug6es  aos  motoristas novatos sobre  manutengao e conserva?ao de veiculos;
•      Desmontar,  reparar,  descarbonizar,  e ajustar motores de veiculos;
•      Limpar,   reparar,   montar,   aiustar,   cubos   de   rodas,   carburadores,   mangas   de   eixo,

transmissao, freios,  embreagens,  rolamentos,  retentores,  diregao,  amortecedores,  etc;
•      Trocar e  regular platinados e sistemas de.ignigao;
•      Lubrificar partes  especiais de veiculos.,
•      Proceder   a   substituigao,   o   ajuste   ou   retificaeao   de   pegas   do   motor,   utilizando   as

ferramentas  manuais e os instrumentos de medigao e de controle;
•      Ajustar o motor,  regular a ignigao,  a carburaeao e o mecanismo de valvulas,  utilizando as

ferramentas e os instrumentos especiais;
•      Limpar a superficie da pega a ser pintada,  utilizando solventes,  raspadeiras ejatos de ar;
•      Alisar  a  superficie  para  passar tinta,  aplicando  fluido,  fazendo  emassamento  e  pintar  e

fazer reparos  nas  latarias  e pegas a serem  pintadas;
•      Zelar pela  conservagao de veiculos;
•      Limpar os instrumentos de trabalho e cuidar de sua conservagao;
•      Desempenhar outras tare fas  semelhantes,

Do cargo "Bombeiro  Hidraulico"

•      Fazer ligaeao de bombas,  caixas de agua,  reservat6rios e servi?os de soldagem.,
•      Realizar e  recuperar a canal.izagao de agua e esgoto e  instalar seus equipamentos.,
•      lnterpretar plantar e  proje?6es de instalag6es  h.idraulicas;
•      Zelar    pela     conserva?ao    de     maqu.inas,    ferramentas    e     equ.ipamentos     sob     sua

responsabilidade;
•      Desempenhar outras tarefas semelhantes;

Do cargo  "Eletricista"

Na  area de servigos eletroeletr6nicos:
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•      Executar    tare fas    de    menos    complexidade,    em    colaboragao    com    eletr6nica    ou
engenheiros,  na area de instalagao el6trica de  baixa e  alta tensao;

•      Colocar  e  fixar  os  quadros  de  distribui?ao,  caixa  de  fusiveis,  tomadas  e  interruptores,
utilizando  ferramentas  manuais  comuns  e  especiais,  materiais  e  elementos  de  fixagao,

para   estruturar   a   parte   geral   da   instalagao   el6trica,   executar   o   corte,   dobradura   e
instala?ao  de  condutores  isolantes  e  fiagao  ou  instalar  diretamente  os  cabos  el6tricos,
utilizando   equ.ipamentos   de   cortar   e   dobrar   tubos,   puxadores   de   ago,   grampos   e
dispositivos  de fixagao,  para dar prosseguimento a  montagem;

•      Ligar  os  fios  a  fonte  fornecedora  de  energia,  utilizando  alicates,  chaves,  conectores  e

materials  isolantes,  para completar a tare fa;
•     Testar   instalagao,   fazendo-a   funcionar   em   situag6es   reais    repetidas   vezes,    para

comprovar a  exatidao do trabalho executado;
•      Testar  os   c.ircuitos   da   instalagao,   utilizando   aparelhos   de   comparagao   e   verifica?ao

eletricos ou eletr6nicos,  para detectar partes ou  pegas defeituosas;
•      Substituir   ou   reparar   fios   ou   un.ldades   danificadas,   utilizando   ferramentas   manuais

comuns  e  especiais,  materiais  isolantes  e  soldas,  para  desenvolver a  instalagao el6trica
em  condig6es  normais de funcionamento;

•      Montar    e    reparar    instalag6es    eletricas    e    equipamentos    auxiliares    em    moradias,

estabelecimentos  industriais,  comerciais e outros edificios;
•      Desempenhar outras atividades semelhantes;

Requisitos para  provimento

1.     Ensino fundamental  completo.,
2.     Concurso  Pjlblico,  inclusive  com  prova  pratica;
3.    Carga de trabalho de 40 (quarenta)  horas semanais.

CATEGORIA FUNCIONAL:

CARGO:

FUNQC)ES

Sums

Tarefas tipicas / aglomeradas

Na area de servigos  auxiliares de  comunicagao:

Manutengao

Agente de Servigos Gerais

Executar e coletar correspondencias  internas e externas;

•      Coletar assinaturas em  documentos;
•      Entregar e receber pequenas encomendas, cartas e documentos:
•      Envelopar,  selar e carimbar documentos;

._i:i..
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•      Orientar  o  recebimento  de  correspondencia  e  o  seu  encaminhamento  ao  protocolo  e
arquivo:

•      Executar servigos externos;
•      Receber e transmitir recados;
•      Controlar a entrada e saida de  pessoas da  repart.i9ao;
•     Acompanhar funcionar.ios  quando  esses,  em  fungao  do  emprego,  conduzirem  valores  e

bens.,
•      Auxiliar nas  informae6es  ao pdblico  sobre  a  localizagao de  pessoas ou  dependencias do

6rgao;
•      Desempenhar outras tare fas semelhantes.

Na Area de conserva?ao e limpeza

•      Varrer,  lavare encerar pisos;
•      Limpar paredes, janelas,  portas,  maquinas,  moveis  e equipamentos;
•      Executar servigos de  limpeza em  escadarias,  arquibancadas,  areas  e  patios;
•      Manter as  instalag6es sanitarias limpas;

•      Limpar carpetes,  lustres,  lampadas,  luminarias, fechaduras e olear m6veis;
•      Trocartoalhas,  colocar sabao e  papel sanitarios nos  banheiros e  lavat6rios;
•      Removerlixos  e  detritos;
•      Desinfetarbens moveis e  im6veis;
•      Lavare  limparveiculos;

•      Auxiliar em  pequenos servigos  el6tricos,  e  hidraulicos,  sanitarios  e em  moveis e

equipamentos.,
•      Executar servigos de arrumagao de salas,  quartos e gabinetes;
•      Desempenhar outras tarefas semelhantes;

Em outras areas de servigos gerais

•      Executar servi?os de  pinturas em  silk-scream;
•      Colocare  retirar  placas  de  sinalizacao;
•     Abastecerveiculos,  maquinas e equipamentos;
•      Abastecer  veiculos  e  maquinas,    trocar  e  completar  6leo,  verificar  e  colocar  agua  em

baterias e radiadores;
•      Consertar pneus,  camaras e  auxil'iar em  reparos  mecanicos;
•      Operar maquinas copiadoras,  encadernar documentos e grampear apostilas.,
•      Repararpegas de  madeira e  metal;
•      Preparar e  distribuir generos  alimenticios;

•      Executar servigos de  carpintaria,  plantio e cultivo de  lavoura;

•      Roear  pastos,  fazer,   consertar  cercas  de  arames,   abrir  valetas,  tapar  buracos,  fazer
desmatamentos,  limpar meio fios e  calhas,  limpar e reparar estradas e bueiros;

•      Cuidarde  rebanhos  e  procedera sua imunizagao;
•      Ordenhare apartarrebanhos;
•      Executara marcaeao e corregao de pastagens;
•       Auxiliar na  inseminagao  artificial:

•      Marcar campos,  colocar e  retirar redes e  bandeirolas;
•      Receber guarda e etiquetar malas,  pacotes e volumes;

_,:..-.....;:.
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•      Coordenar,   supervisionar   e   executar  todas   as   etapas   de   realizagao   dos   trabalhos
especificos  de  Farmacia;

•      Fornecer dados estatisticos e  apresentar relat6r.ios de  suas  ativ.idades;
•      Emitir laudos e pareceres sobre assuntos de sua area de competencia.,
•      Executar outras  atividades compativeis com  o cargo.

Requisitos  para  Provimento

1.    Curso   de   nivel   superior   em   B.ioquimica   ou   em   Farmacia,   com   especializa?ao   em
Bloquim.ica;

2,    Registro  no  respectivo  Conselho de  Classe:
3.     Concurso  ptlblico;
4     Carga  Horaria de Trabalho:  30  (trinta)  horas semanais.

CATEGORIA FUNCIONAL:

CARGO:

FUNQ6ES:

Sumario

Operacional

Enfermeiro

Requ.isitos  para  provimento

1.    Curso de  nivel  superior em  Enfermagem.,
2.    Reg.istro  no respectivo  Conselho de  Classe;
3.     Concurso  ptlblico.,
4.    Carga horaria de trabalho de 40 (quarenta)  horas semanais

CATEGORIA FUNCIONAL..

CARGO;

FUNQ6ES:

Sumario

Operacional

Medico Clinico  Geral

Requisitos  para  provimento

1.    Curso  de  nivel  super.ior em  Medicina,  com  especializa?ao  em  Cl.inica  Medica.,
2.    Registro  no respect.ivo  Conselho de  Classe;
3.     Concurso  pdblico.,
4.    Carga Horaria de  30  (trinta)  horas semanais.
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•      Auxiliar  a  executar  tarefas  nas  areas  de  alvenaria,   marcenaria,   carpintaria,   armag6es
hidraulicas,  sanitarias  e,  em  geral  na  construgao  civil.

•      Desempenhar outras atMdades semelhantes

Do cargo ``Coveiro"

•      Abrirefecharcovas;
•      Cuidarda  limpeza  do  cemit6rio;

•      Desempenhar outras tarefas semelhantes:

Requisitos para  provimento

1.     Primeiro  grau  completo
2.    Concurso  Ptiblico,  inclusive  prova  pratica
3     Carga  horaria  de trabalho de 40  (quarenta)  horas semanais.

CATEGORIA  FUNCIONAL:

CARGO:

FUN90ES:

Manutengao

Gari

Sumario..  Executar servigos de coleta do  lixo e limpeza de  ruas

Tare fas tipicas / Aglomeradas

•     Executar servigos de coleta de lixo domiciliare de  residuos de satlde;
•     Executar servigos de varr.igao de ruas;
•     Realizar coleta seletiva de lixo.,
•     Promover a  limpeza de deposig6es clandestinas;
•     Lavarruaseavenidas;
•     Limparbocasde  lobo;
•     Capinare limparc6rregos.

Requisitos para provimento

1.  Primeiro  grau  completo.,

2.  Concurso  Ptlblico;

3.  Disponibilidade  de tempo  Integral.

CATEGORIA FUNCIONAL: Operacional
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Bioquimico

Sumario:  Coordenar,  supervisionar  e  executar  atividades  relacionadas  a  analises  clinicas,  de
material biol6gico,  bromatol6gicas,  produgao de hemoderivados e de  medicamentos;  Coordenar
e    executar    pesquisas,    montagens    e    implantagao    de    novos    m6todos    de    analise    para
determinag6es   laboratoriais,    produgao   de   medicamentos   e    produgao   de    hemoderivados;
Coordenar e supervisionar a coleta,  identificaeao e  registro de  materiais  biol6gicos destinados a
exames.

Tarefas tipicas /Aglomeradas

Executar  determina?6es  laboratoriais  pertinentes  a  parasitologia,   urinalise,   imunologia,
hematologia,  bioquimica,  microbiologia  e  virologia;

Executar determinag6es  laboratoriais  de  agua,  bebidas,  alimentos  aditivos,  embalagens
e  residuos,  atrav6s de  analises fisico-quimica,  microsc6picas e microbiol6gicas;

Coordenar,    supervisionar   e   executar   a   analise   fisica   e   quimica   de   embalagens,
recipientes  e inv6lucros utilizados  na prepara?ao de medicamentos  e  hemoderivados;
Coordenar  e  executar  a  preparagao  de  produtos  imunol6gicos  destinados  a  analises,

prevengao e tratamento de doengas;
Executar   t6cnicas    especializadas,    tais    como:    cromatografia,    eletroforose,    analises
radioquimicas,       liofilizagao,       congelamentos      de       produtos,       imunofluorescencias,
miniensaios,  exames confirmat6rios e  outros;

•      Emitir pareceres e laudos t6cnicos concernentes a resultados de anal`lse laboratoriais,  de

medicamentos e  hemoderivados;
•      Planejar,   coordenar,   supervisionar  e  executar  as   atividades   laboratoriais   inerentes   a

vigilancia  epidemiol6gica,  vigilancia  sanitaria  e  servigos  basicos  de  satide,
•      Participar  de  outras  atividades  especificas,  relacionadas  com  planejamento,  pesquisas,

programa,  levantamentos,  com.iss6es,  normas  e eventos  cientificos  no  campo  da sadde
pdblica.,

•      Preparar,  armazenar e dispensar med.icamentos de acordo com  as prescri?6es medicas
•      Preparar   produtos   farmaceuticos,   segundo   formulas   estabelecidas   na   Farmacopeia

Brasileira;

•      Dispensar medicamentos e  outros preparados farmaceuticos.,
•      Dispensar  produtos  medicos-farmaceuticos  e  cirtlrgicos,  seguindo  o  receituario  medico,

objetivando  recuperar e melhorar o estado de  sadde dos  pacientes.,
•      Analisar  produtos  farmaceut.loos  acabados,  em  fase  de  elaboragao,  ou  seus  insumos,

valendo-se de  m6todos quimicos  para verificar qualidade,  teor,  pureza,  e quantidade  de
cada elemento;

•      Adquirire controlaro estoque de medica?ao clinica, de psicotr6picos e de entorpecentes;
•      Controlar   receitas   e   servieos   de   rotulagem,   realizando   balango   de   entorpecentes   e

similares;

•      Cadastrar   informag6es   sobre   medicamentos   e   vacinas,   colocando   as   mesmas   a
disposi?ao  do  corpo  clinico;
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