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Leino  016    /2009
``Disp6e  sobre  a     criacao  dase¢5o   de

Controle   Interno,   que   comporao    a
Estrutura   Administrativa   e  da outras
providencias"

A Camara Municipal de Damian6polis, Estado de Goias no

uso  de  suas  atribui¢6es  legais  e  constitucionais,  em  entendimento  o  disposto  no  artigo  74  da
constitui¢ao  federal;  artigo  823  c/c  art.  29  da  Constltul€ao  Estadual;  artigo  76  a  80  da  Lei  no
101/00,   bern   assim,   a   Lei   Organica   do   Municipio,      APROVA,   e   eu   Prefeita   Municipal

g;a:.C'::°_aF,Sceag:::at:oL:':ambjtodaAdministrag\aoaestaprefeituraMunlclpaldeDamian6P°''SJ

Estado de Goias, a SEcao DE CONTROLE INT.ERNO, com  a fipalidade de:

I.           Avaliar  o  cumprimento  das  metas  previstas  no  plano  plur.Ianual,  a  execugao  dos

programas de orcamento do  Executivo;
11.          Comprovar  `allegalidade  e  avaliar  os  resultados  quanto  a  eficacia   e  eficiencia  da

gestao  orcamentaria,  f.Inanceira  e  patrimonial   da   administra¢ao  ,   bern  como  da
aplica¢ao  de  recursos  ptlblicos;

Ill.        Exercer  o  controle  das  operac6es de  credito  e  garantias,  bern como  dos direitos  e
deveres do executiv`o;

IV.        Apoiar  o  controle  das \opera¢6es  de  credito  e  garantias,  bern  como  dos  direitos  e
deveres do executivo;

10         -   Avaliar   o   comprimento   das   metas   do   plano   plurianual   visando   comprovar   o
cumprimento da  sua  execu€5o.
20         -AvaHa¢5o  a  execu¢ao  dos  programas  de  gov_erno  visando  comprovar  o  nl'vel  de
execu¢ao das metas,  o  alcance dos objetivos e a  adequa¢ao do gerenciamento.
30           -    Avaliar    a    execu¢ao    `do    or¢amento    da    Prefeitura    visando    comprovar    a
conformidade  da   execu¢5o  com  os  limites  e  destinag6es  estabelecidos  pela   leg.Islasao

pertinente.
40         -  Aval.iar  a  gestao  do  admin.istrador  ptiblico  visando  comprovar  a  legalidade  e  a
legltimidade  dos  atos  e  examinar  os  resultados  quanto  a  economicldade,  a  eficiencia  e
eficacia   da   gestao   or¢amentar.Ia,   financeira,   patronal,   de   pessoal   e   demais   sistemas
administrativos e  operacionais.
50          -O  controle  das  opera¢6es  de  creditos,  garantias,  d.Ire.Itos  e  haveres  do  municlpio
visa  a  aferir a  sua  cons.istencia  e a  adequa¢ao  dos controles internos.

Art.  20  -  Compete  ao  sistema  de  controle  interno,  al6m  de  outras  atribui¢6es  que  lhes  forem
fixadas  no  ato de sua  inst.ituisao:
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Normatizar,  sistemat.Izar  e  padronizar os  procedimentos  operacionais  da  Prefeitura
Municipal,    observadas   as   disposi¢6es   da    Lei   Organica    e   demais   normas   do
Tribunal  de  Contas  do  Municlpio;
Verificar  a  consistencia  dos  dados  contidos  no  relatorio  de  gestao  fiscal,  conforme
estabelecido  no  art.  54  da  Lei  Complementar  no  101  de  2002,    que  sera  assinado
tamb6m  pelo  responsavel  pelo controle interno;
Exercer  o   controle   das  operag6es  de   creditos,   garantias,   dire.Ito   e   haveres   da
Prefeitura;
Verificar  a  adogao  de  providenc.Ias  para  recondu¢ao  dos  montantes  das  dividas
consolidaria  e  mobiliaria  aos  limites de  que trata  o  art.  31  da  Lei  Complementar  no
101,  de  2000;
Verificar  e  avaliar  a  ado€ao  de  medidas  para  o  retorno  da  dispensa  total  com  ao
limites de que trata\m\os arts.  22  e  23  da \Lei  Complementar no  101,  de  2000;
Verificar  a  observancia  dos  limites  e  das  condic6es  para  realizagao  de  opera¢6es
de cr6ditos  e  inscri¢6es  em  restos  a  pagar;
Ver.ificar  a  destinagao  de  recursos  obt.Idos  com   a  alienasao  de  ativos,  em  vista  as
restri¢6es constitucionais e  as da  Lei  Complementar  no  101  de  2000;I        _   _       I_11..-I_._.._I..I   ^:      Hnl~J\''\,\,`-`,   `.`'.'-`.`_-' ---- ___     _     _

VIII.     Avaliar  o   comprimento   das   metas  estabelecidas   no   plano   plurianual   na   Lei   de
Di retrizes  Or€amentarias;

IX.        Avaliar a  execu¢ao do orcamento da  prefeitura;
X.           Fiscalizar e  avaliar a  execucao  dos  programas;
XI.         Realizar    auditorias    sobre    a    gestao    dos    recursos    ptlblicos    municipais   sob    a

responsabilidade   de   6rgao   e   entidades   ptiblicas   e   privadas   bern  como  sobre   a
aplicacao  de  subven¢6es e  rentinc.ia de  receitas;

XII.       Apurar   os   fatos   inquinados   de   ilegais   ou   irregulares   praticados   por   agentes
ptiblicos  ou  privados,  na'  ut.IIizasao  de  recursos  pdblicos  mun.Icipais,  dar  ciencia  ao
controle   externo   e   quando  for  o   caso,   comunicar  a   unidade   responsavel   pela
contabilidade,  para  as  providencias cabiveis.

Art.  30  -  No  apoio  ao  controle  externo,   a  SECAO  DE  CONTROLE  INTERNO,  devera  exercer,
dentre outras as seguintes atividades.

I,           Organizar  e  executar,   por  iniciativa  pr6pria  ou  por  determina¢ao  do  Tribunal  de
Contas  dos  Municlpios,  programa¢5o  semestral  de  auditoria  contavel,  financeira,
or¢amentaria,  operacional  e  patrimonial  nas  unidades  os  respectivos  relat6rios,  na
forma  de  ser estabelec.Ida  em  Resolu¢ao  Normatiza;

11.          Realizar  auditorias  nas  contas  da  Prefeitura,  sob  seu  controle,  emit'Indo  relat6rio,
cert.ificado  de  auditoria  e  parecer;

Ill.        Alterar   formalmente   a   auditoria   administrativa   competente,   para   que   instaure
tomadas  de   Contas   Especial,   sempre   que  tiver  conhecimento  de  qualquer  das
ocorrenc.ias que ensejem tal  providencia,  conforme  disciplinado  na  RN  004/1997.
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Art.   40   -   Os   responsaveis   pelo   controle   interno   ao   tomarem   conhecimento   de   qualquer
lrregularidade,  dela  darao  ciencia  de  imediato  ao  Tribunal  de  Contas  dos  Municfp`os,  sob  pena
de  responsabilidade  solidaria.

10      -   Na   comunica¢ao   ao   Tribunal,   o   dirigente   do   6rgao   de   controle   interno   competente
informara  as  providencias  adotadas  para:

I.            Corrigir  a  ilegalidade  ou  irregularidade  apurada;
11.          Ressarcir o eventual  dano  causado  ao  Erario;
Ill.        Evitar ocorrencias semelhantes.

O::e-Vnear;fict=dnahaems,:nosp:o¢i°u%aaduad'tt°erLa6e°st,;:in::::C'::5:r,3ui:I,gaem::::t::a::ntaas:rt:sgsua':,re:
dirigente  do  6rgao  de  controle  interno,  na  qualidade  de  responsavel  solldario,  ficara  su]elto  as
sang6es previstas  para  a esp€cie neste ato re§\olutiv'o.

Art. 50 - Serao objeto de controle especlficos:
I.           Aexecu€ao  orcamentaria  efinanceira;
11.          O  sistema  de  pessoal  (ativo  e  inativo)
Ill.        A incorporagao, tombamento  e  baixa  dos  bens  patrimoniais;`
IV.        Osbensem  almoxarifado;
V.          As licitac6es, coptratos,  convenios, acordos e ajustes;
VI.         As obras,  inclusive  reformas;
VII.      As opera¢6es de cieditos;
VIII.     Os supr.imentos de fundos;
IX.         As doag6es,  subven¢6es,  auxflios e contribuig6es conced.idos.

cApiTUL0 I
DA EXECU¢AO\OkcAMENT^RIA i FINANCEIRA

Art. 60 -Os instrumentos de controle  relativos a execu¢5o orgamentaria e/ou financeira  sao:  as
Fichas  de  Controle  Orcamentario;  o  Razao  (Partidas  Sintet.Icas)  Diario,  Livro  Caixa  e  os  Boletins
de Tesouraria.

10  -  os  instrumentos  de  controle  referidos  no  caput deste  artigo  devem  permanecer com  seus
reglstros  atualizados  na  sede  da  Prefeitura,  a  disposi¢5o  do  Controle  Interno  e  do  Tribunal  de
Contas.
20  -  A  se¢ao  de  Controle  Interno  devera  ser  informatizada,  e  os  documentos  deverao  estar
impressos,  encadernados  e  devidamente  rubrlcados  pela  autoridade,  ate  o  prezo  para  o  envio
da  Presta¢ao de Contas  para este Tribunal.
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Art.  70 -Para  efeitos de controle,  os empenhos anulados serao  processados  mediante extra¢ao
de documentos denominada ``Nota  de Anulagao de  Emprenho'', e  registrada  na ficha de controle
orsamentario.

Art.  80  -  A  nota  de  anulagao  de  emprenho  sera  extraida  sempre  que  a  despesa  empenhada
nao  se  realizou  quando  o  valor  do    dispendio  for  .Inferior  ao  indicado  na  Nota  de  Empenho  da
Despesa.

Paragrafo   Unico   -  Anulado   o   empenho,   reverter-se-a   a   dota¢5o   or¢amentaria   originaria   o
credito respectivo.

aArt.   90   -   0   pagamentos   da   despesa   sera   processado   mediante   a   emissao  da   ordem   de
pagamento, ou  registro da  natureza equivalente que, entre outras informa¢6es, contera o  nome
do  credor,  o valor exato  a  pagar,.a  unidade  gestora  res`ponsavel  pelo` pagamento,  o  ntlmero  da
conta  bancaria e cheque   da  nota  de empenho e da  nota fiscal  respectiva, quando for o caso.

Art.  loo - As quita¢6es das  importancias  receb.Idas  pelos credores  serao  efetuadas atraves das
assinaturas firmadas em  recibos ou  nas notas de  pagamentos.

CApiTULO 11
DO SITEMA DE  PESSOAL

Art.110 -A se¢ao de Controle`Interno devera  manter registros informatizados,  indMdua'mente
e  atualizados de todos  os  servidores  pdblicos,  incluidos os  ocupantes  de  cargos em  comiss5o  e
os contratados por prazo determinado.

Paragrafo  Unico  -  Os  direitos  deverao  conter  os  dados  pessoais  dos  servldores,  ate  e  data  de
emiss5o  e  resolucao  que  o   registrou   n\o  Tribunal,   cargo  ou  funcao,   lotacao  remunera¢ao  e
alterac6es ocorridas.

Art.  120  I  A Administragao  devera  manter  registros  atualizados  das  pens6es  e  aposentadorias
concedidas,  identificando o nome do beneficiado e a fundamenta¢ao  legal,  bern como o  registro

junto a  este tribunal.

cApiTUL0 Ill
DOS BENS DE  NATUREZA PERMANENTE

Art.  130 - Caso  necessario,  o  Prefeito  nomeara  urn servidor para exercer o controle de  material
de acordo com  a  unidade or¢amentaria,  6rgao ou  s.istema  centralizado quando for o caso.
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Art.  140  -  Os  materials  permanentes,  na  aquisicao  ou  incorporacao  ao  patrim6nio,  receberao
ndmeros  sequenciais  de   registros   patrimoniais   para   identificacao  e  inventario.   0   ndmero  de
registro  devera  ser  aposto  no  material,  mediante  grava¢ao,  fixagao  de  plaqueta  ou  etiqueta
apropriada  e carimbo  para  o  mater.ial  bibliografico.

Art.   150   -   Os   bens   patrimoniais   serao   registrados   em   fichas   ou   livros   de   inventario   que
conterao:   data   de   aquisigao,   incorporacao   ou   baixa   descrigao   do   bern,   quantidade,   valor,
ntlmero do  processo e  identificasao do  responsavel  por sua guarda  e conservacao.

Art.   160   -   A   Se¢ao   de   Controle   lnterno,   realizar5   periodicamente   o   inventario   dos   bens

cgatr:.inn?:;i:sseTdpme,rL':s::as,,:::s:pe::onrteasb:,:,1(cu.mn|ra::,Coamso,oe:Jpe.tLvsoagif,daat:::iza:oossr:::s::::
responsaveis  por sua  guarda  e  instruir as  presta§6es  de  con`tas  anuais.

Art.  170  -  Os  registros  dos vei'culos  pertencentes  Executivo  deveram  ser  mantidos  em  livro  ou
fichas  devidamente  numeradas,  com  indica¢ao  da  marca,  cor,  ano  de  fabrica¢ao,  tipo,  ndmero
da  nota  fiscal,  modelo,  ntimero  do  motor  e  do  chassi,  data  de  aquisi¢ao,  placa  e  ntlmero  de
registro  no departamento de trans.ito,  quando for o caso.

Art.  180 -  Para  cada ve`culo havera  o controle de  quilometragem  ou  de horas trabalhadas  com
os  demonstrativos  de  consumo  de  combustiveis  e  lubrificantes  e  nos  servigos  mecanicos,  das
pecas  e  acess6rios  utilizados  nos  mesmos,  menc.ionado  a  quantidades  compradas,  o  valor  e  a
data da  realiza¢ao da  despesa.

CApfTUL0 IV
DOS MATERIAIS EM ALMOXARIFAD0

0Art.  190  -  Os  bens  de  consumo  adquirldos  serao  controlados  por  agente  responsavel  por  sua

guarda  e  administrasao  sob  fiscaliza¢ao  do  CONTROLE  INTERNO,  atraves de  fichas de  controle,
preenchidos com base  na  nota de empenho e nota fiscal  na data da  entrega do material.

Art.   ZOO   -   Os   guardados   no   almoxarifado   deverao   ser   solicitados   por   escrito,   mediante
requisi¢ao  onde fiquem  comprovados o tipo  de  material,  o  nome do  requisitante  e  a  destina¢ao
do  mesmo.

Art.   210  -  0  registro  dos  mater.ia.is  e  bens  em  estoque,  devera  ser  processado  em  fichas,
contendo os seguintes dados:

I -Data de entrada  e saida dos mesmos;
11 -Especificacao do  material;
Ill -Quantidade e custos;

AV. Goias N° 139  -Centro -Damianopolis Goias CEP. 73.980.000-Fone (62) 3445-1160 E-mail. pref.mum_dam@hotmail.com



GOVERIlo
I,^10

----   __--

do Municipio de Damian6polis GO

IV -Destina¢ao   dos   materials   e   bens   com   base  nas  requisig6es,  nao sendo aceita  de
Destina¢ao  generica;

V -Os bens e  materials   em  estoque   no almoxarifado   deverao   ser avaliados pelo  prego
m6dio  ponderado  das compras,  como   determina   o  art.    106,Ill,   da   Lei   Federal  no
4320/64;

VI - Os niveis de estoque deverao ser controlados e atualizados sistematicamente.

Par6grafo  Unico  -  0  valor  total   do  estoque,  apurados  no  encerramento  do  exercicio  ou   da
gestao financeira,  devera  ser  registrado  em  conta  pr6pr.ia  do  sistema  patrimonial.

CApiTULO V

a                                                      DAS LICITAC6ES E CONTRATOS

Art.  220 - As licita¢6es e contratos deverao\ constituir processo pr6prio,  devidamente autuado e
protocolado  e  registrado  em  fichas  ou  livros  apropriad`os,  em  ordem  sequencial,  contendo  os
elementos basicos  para  fins de  identificas5o.

Art.  230 - As administra¢6es atrav€s do  CONTROLE  INTERNO  deverao  manterem  os cadastros
atualizados de todas as einpresas que forne¢am  materiais ou equipamentos,  bern como das que
prestem servicos.

CApiTULO  VI
DAS OBRAS E  REFORMAS

Art.  240 -0 controle de obras e servigos de engenharia dever5 bbservar o seguinte:
I -Os registros de ocorrencia d6 diario de obra;
11 -A manuten¢ao de cadastros atualizados de   fornecedores de  materials equipamenl

e servigos destinados as obras, os quais deverao  permanecer sempre a disposicao• _I_ ..____=_---+:-^r\+^r

11 -A manuten¢ao de cadastros atualizados de   fornecedores de  materials equipamentos
L         \J~  ,\.\11`.`.``,-__   -_--`  _1__   _     _

_     _____.._  i  I:---r:,=-A,do
\-.,+,1,,3 ------ '' ` ----- _   _   _

Controle Interno deste Tribun:I, cohtendo,  no minimo as informag6es pertinentes ao
formulario  mode`o  no  03  em  anexo.

Art.  250  -  Para  as  obras  novas,  reformas,  e  ampl.lasso,  executadas  por  administragao  direta,
ou   atraves   de   contrata¢ao,   a   administragao   devera   preparar   e   manter   em   seus   arquivos,
conforme o caso, o seguinte:

a)   Croquis  ou  mapa  com  a  indicagao  de  localizagao  de  obras  no  municl'pio;
b)   Rela€ao  nominal  dos  beneficiarios;
c)   Discriminacao  detalhada  do  objeto  contratual   especificando   para   os  servi¢os

listados os  respectivos valores financeiros;
d)   A,R.T.  (Anotagao  de  ResponsabH.idade lecnica)  pela  auditoria  dos  projetos;
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e)   A.R.T.  (Anota¢5o  de  Responsabilldade Tecnica)  pela  execu¢5o  ou  servicos;
f)    Anteprojeto ou  projeto basico;
g)   Projeto arquitet6nico detalhado;
h)   Pro]etos complementares (funda¢5o,  estrutura,  instalagao, etc);
i)     Memor.ial  descritivo  (  especificagao  dos  servi¢os)

])    Or¢amento  detalhado  com  pregos  unitarios descriminados  em  colunas  pr6prias
para  materiais,  m5o-de-obra  e totals;

k)   Fotografias da obra  nova,  reformada  ou  ampliada,  reahzada;
I)    Demais  informag6es  necessarias  para  a  perfelta  caracteriza¢5o  dos  servicos  a

serem executados.

CApiTULO VII

°Art.   26o   -   A  Sec5o   de   Controle   lnterno   devera   manter   controle   espec(fico   de   todos   os

emprestimos    tomado    pela    Prefeitura,    onde    se    identifiquem    os    contratos,    valores    ou
amortizag6es,  bern  como  adlantamento  que  elevem  o  valor  da  divida  ou  modlfiquem  prazos
contratuais.

Paragrafo  Unico  -As  divldas  referidas  no  caput  deste  artlgo  compreendem  as  decorrentes  de
compromissos exlgi'veis  a  curto  e  longo  prazo  assumidos  pelo  Executivo.

CAP±TULO VIII
DOS ADIANTAMENTOS

Art.  270  -  0  adiantamento,  atraves  do  qual  o  ordenador  de  despesas  entrega  ao  servidor
pdblico  numerario  para  realizar  dispendios  que  nao  possam  subordlnar-se  ao  processo  normal
dadespesa,seralnstituidoeregulamentadoconformeorientagaodoTCM.

°   A|t.   280  -   A   prestagao   do   suprimento   de  fundos  deve   efetivar-se   atrav6s  de   processos

autuadosearquivadosnacontabilidadedaPrefeltura,peloprazode5(cinco)anosadispos`gao
do TCM,  conforme RN  n°  007/96.

Art.290-Asec¢aodoControlelnternomanteracontroledossuprimentosconced`dos.

Art.   300   -   Na   presta¢ao   de   contas   dos   suprimentos   somente   serao   admitidos   despesas
realizadas dentro do perfodo de vigencia dos mesmos.

DISPOSIC6ES FINAIS

Art.   310   -  0  Prefeito   Municipal,  emitira   sobre  as  contas  e  o  parecer  do  Controle  Interno,
expresso   e   indelegavel   pronunciamento   no   qual   atestara   haver   tomado   conhecimento   das
conclus6es  nelas contidas.
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-   A    omissao    ou    falseamento    na    informa¢ao    da    escrituragao    ou    nas

dem6nstra¢6es  a  qualquer titulo  da  contabilidade  a  responsabilidade  solidaria,  por qualquer fato

que venha provocar danos ou  prejulzos.

Art.  320  -  As  seg6es  de  Controle  Interno  devera  encaminhar  ao  TRIBUNAL  DE  CONTAS  DOS
MUNIcipIOS,  no  prazo  a  ser  fixado  em  resolusao  especlfica  cadastro  atualizados  do  agentes

pdblicos,  com  os dados  solic.itados.

Art.   330   -   Ficam   impedidos  de  atuar  em  qualquer  fun¢5o   no  ambito  do  Controle  Interno,

iqR:3'ue£ACLULaEScporRSTtis65%sdiuc#i5]ohsJ:Tc#ra:#Voasd::]Pu?:ardeoss:'uca°°uAC6rdaodo

0
pr6prio, a  adequa€ao do or¢amento vigente,  para a  implanta¢ao do  novo 6rgao.

Art.  350  -Fica  criado  e  acrescido ao  quadro  de'cargos  para  provimento  em  comissao,  o Anexo
Ill,  da  Lei  Municipal  no  022/2001  de  27 de junho de  2001  da   Estrutura   Administrativa,  o  cargo
comissionado  de  Chefe  da  Seg5o  do  Controle  Interno,  com  remunera¢ao  de  ate  R$  2.500,00
(dois   mil   e  quinhentos   reais)  e  si'mbolo  CC-I,   conforme   Lei   Municipal   rio  06/2008  de   15   de
agosto de 2008.

360  -  Esta  Lei  entrara  em  vigor  na  data  de  sua  assinatura  e  publicagao,  retroagindo  os  seus
efeitos  a  010  de  janeiro  de  2009,   revogando  as  Leis  Municipais  de     nos    08/2008  de  02  de
dezembro de 2008 e no  09/2008 de 05  de dezembro de 2008.

Prefeitura   Municipal   de-Damian6polis,   Estado  de  Goias,   aos   13  dias  do   mss  de
abril  de  2009.

\rt.  340  -  0  Prefeito  Municipal,  fica  autorizado  pela  presente  resolu¢ao,  a  promover  por  ato
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